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A Hazirend jogszabalyi hattere

>

>
>

A nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011.¢évi CXC. torvény

20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miikodésérol és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol.

229/2012. (VIIL.31.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol
1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-
egészségligyi eldirasokrol

363/2012. (X11.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

Nevel6testileti hatarozatok

A hazirend hatalya

A Hazirend a f6igazgato késziti, a neveldtestiilet elfogadasaval, a fenntart6 jovahagydsaval 1ép

hatalyba és hatarozatlan idére szol. Ezzel egy id6ben hatalyat veszti a fenntartd altal

jovahagyott 34/2017. (X1.24.) SZKSB hatarozataval elfogadott Hazirend.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Moddositasa: a foigazgato hatdskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet.

Hatalyba lépés napja: 2024 szeptember 01.

Hazirend kiterjed:

» Az intézménnyel jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.

» Az intézménnyel jogviszonyban allo gyermekekre.

» Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat
végzOkre, 1illetve azokra, akik részt vesznek az intézmény feladatainak
megvaldsitasaban.

» Szilokre.

A Hazirend teriileti hatalya Kkiterjed:

» Az intézmény teriiletére.

» Az intézmény altal szervezett - a Pedagogiai Program végrehajtasahoz kapcsolodo
- intézményen kiviili programokra.

» Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

A hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés!
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Kedves Sziilok!

E bels6 szabalyozd dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Ondk elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenek felett allo érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott
hazirendet figyelmesen olvassak végig, ¢és a gyermekek, valamint az eredményes
egylittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara! A hézirendiinkben
megfogalmazott szabalyok az intézményiinkbe torténd jogszerii belépéstél az intézmény
elhagyasaig terjedd iddre, illetve - a sziilokkel torténd megallapodas szerint — a nevelési idén
tul, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Nevelotestiiletiink kdszoni megeldlegezett bizalmukat és egytittmiikodésiiket!

Neveld intézményként a gyermeki személyiség kibontakoztatasara, nevelésére és fejlesztésére
toreksziink. A gyermekek fejlédését tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek
megteremtésével tessziik lehetdvé, segitjilk eld. Intézménylink bolcséde, mini bolcsdde €s
6vodaként a gyermek 20 hetes koratol az iskolaba 1épésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként a
gyermekvédelmi, valamint a koznevelési rendszer szakmailag 6nallo nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kozott meghatarozd a gyermeki jogok ¢és személyiség tisztelete,
elfogaddsa, szeretete ¢és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek

kibontakoztatasat segiti.

Ovodankban a neveldmunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagogiai program, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
valamint az intézményiinkre vonatkozo éves Munkaterv szerint folyik.

Ezek a dokumentumok nyilvanosak, az Ondk szamdra elérhetéek a www.fertodiovoda.hu

honlapunkon.
A miukodésiinket szabalyozo dokumentumainkban foglaltak megvaldsitasdhoz az intézmény €s

a csalad sokoldalu, bizalomra épiild egyiittmiikodése sziikséges.

Holper Andrea

foigazgatd
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l. ALTALANOS INFORMACIOK AZ INTEZMENYROL

Az intézmény hivatalos neve: Fertodi Tiindérkert Ovoda, Bolcséde és Mini Bolesode

Az intézmény cime és elérhetdéségei:

Székhelye: 9431. Fertéd, Madach sétany 2.
Tel: 99/370 544
Telephely (Ovoda): 9431. Fert6d, Mentes Mihaly utca 1/A. A épiilet
Tel: 20/77 33 999
Mini Bolcsode: 9431. Fertdd, Mentes Mihdaly utca 1/A. B épiilet
Tel: 20/38 02 719
Web: http://www.fertodiovoda.hu/
E-mail: tunderkert@fertod.hu
Féigazgato: Holper Andrea
Tel: 06 99/370-544
E-mail: tunderkert@fertod.hu.
Az intézmény fenntartdja: Fertdd Varos Onkormanyzata
Cime: 9431. Fertéd Madach sétany 1.
Telefon: 99/537 013
E-mail: polghiv@fertod.hu.
Az 6voda férohely szama: 125 16

A bolcsode férdohely szama: 24 fo

Mini Bolcsode férohely szama: 7 6

Az intézményvezetés tagjai:

- foigazgatod

- fbigazgatd helyettes
Fogaddorajuk:

- foigazgatd hétfonként 13-15 oraig

- Foigazgato helyettes: elére egyeztetett idépontban
Fejlesztést segité szakemberek:

- Logopédus, gyogypedagogus
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Fogado orajuk: elore egyeztetett iddpontban

II. AZ INTEZMENY NYITVATARTASA, A GYERMEKEK ELETRENDJE

Intézménytink hétfotdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikodik.
A nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:
» Szervezett tanulasi id6szak: szeptember 1-t61 majus 31-ig

» Nyari id6szak: junius 1-t6l augusztus 31-ig

Az 6voda napi nyitvatartasi ideje:

» naponta 6.30-16.30 oraig

Az 6voda nyitasat kovetden, valamint a zarast megeldzéen a gyermekek 1étszamatol fliggden
Osszevont csoportok miitkodnek:

> reggel 6.30 - 8.00 oraig

» délutan 15.30 -16.30 oraig

Az tnnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézményiink évente, a jogszabdlyban
meghatarozottak szerint szervezi.

Iskolai sziinetek idejére takarékossagi okokbdl csoportdsszevonas lehetséges.

A nyari zaras idépontjarol a fenntartdo dont, melyrdl legkésébb februar 15-ig hirdetmény
forméajaban (falitjsag, honlap) tajékoztatjuk a sziiloket.

Az épliletek nyari nagytakaritdsi, karbantartdsi és felujitdsi munkalatainak zavartalan
lebonyolitasa miatt - sziikség és igény szerint, indokolt esetben — a kijelolt intézményegységben
fogadjuk a gyermekeket.

A torvényi eldirdsoknak megfelelden intézményiink nevelési évente 6t munkanap erejéig,
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamara indokolt

esetben tigyeleti ellatast biztositunk.

A nevelés nélkiilli munkanapokat a neveldtestiilet szakmai tovabbképzésére, valamint az
intézmény miikddésével kapcsolatos tervezési €s értékelési feladatok ellatasara hasznaljuk fel.

Karacsony és Ujév kozott a gazdasdgos mikodés érdekében az intézmény zarva tart.
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A sziilok legkésobb hét nappal elobb hirdetmény formajaban (faligjsag) értesitést kapnak a

nyitvatartas valtozasairol. Ezen esetekben irasbeli igényfelmérést kovetéen gondoskodunk a
gyermekek elhelyezésérol.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbodl, természeti
vagy mas katasztrofa esetén kertilhet sor.

Az 6voda nyitvatartasi idejében a gyermekekkel 8-12 oraig 6vodapedagdgus foglalkozik, ezen
tul nevelést, oktatast kozvetleniil segitd munkakori alkalmazott is részt vehet onalldan a
gyermekcsoportok ellatdsaban, feliigyeletében.

A gyermek napi 10 6ranal tobbet nem tartézkodhat az intézményben.

/1993. LXXIX tv. 24§ (4)/

1. AZ INTEZMENY MUKODESERE VONATKOZO SZABALYOK

Az 6vodai nevelés a gyermek haroméves kordban kezdddik, és addig az id6pontig tart, ameddig
a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.
Az 6vodai nevelés alapelveit az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja alapjan késziilt

Pedagogiai program szerint folyik.

1. Ovodai felvétel, atvétel rendje

Az ovodai felvétel

» Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A gyermek az 6vodaval
jogviszonyban all.

> Az 6vodai beiratas Fertéd Varos Onkormanyzata altal meghatérozott idépontban,
az intézmény Fertdd, Madach sétany 2. alatti épiiletében torténik.

» A fenntartd altal meghatarozott jelentkezési hataridot legalabb 30 nappal a
jelentkezés eldtt nyilvanossagra hozzuk.

» A jelentkezés a sziild személyes megjelenésével, vagy online formaban a
,.Szandéknyilatkozat Ovodai felvételre” nyomtatvany kitoltésével és intézményi e-
mail cimre valo elkiildésével torténik.

A nyomtatvany a www.fertodiovoda.hu/dokumentumok feliileten megtalalhato.
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Az dvodai beiratas az Ovodai felvételi-eljegyzési naploban, az oviKréta feliileten

torténik.

Bemutatasra keriilnek a gyermek nevére kiallitott személyi azonosito és lakcimet
igazol6 hatosagi igazolvanyok, gyermek TAJ- kartydja tovabba a sziilé személyi
azonositd és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyok.

A felvételrdl, atvételrdl az intézmény foigazgatdja dont, melyrdl irdsban értesiti a
sziilot.

A felvétellel jogviszony keletkezik az intézmény és a nevelésre atvett gyermek
kozott. A felvételi hatarozatban megjelolt idéponttol illetik meg a gyermeket a
hazirendben foglalt jogok és kotelességek.

Az ovodai felvétel, atvétel a férhelyek betdltéséig egész év folyaman, jelentkezés
alapjan torténik.

Az o6vodaba felvett/atvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok és az
o6vodapedagdgusok véleményének kikérése mellett a féigazgatd dont.

A gyermek Ovodéba jardsa beszoktatassal kezdddik. Ennek mddja a csoportvezetd
6vodapedagogus ¢és a sziilok megbeszélése alapjan a gyermek érdekeinek

figyelembevételével torténik.

Mikor részesiilhet a gyermek dvodai ellatasban?

>

Az o6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld
intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsdé évében az
iskolai nevelés-oktatasra késziti fel. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a
harmadik é¢letévét a felvételétdl (jogviszony kezdetétdl) szamitott fél éven beliil
betdlti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hidnyaban
tartozkodasi hellyel rendelkezd haroméves és annal iddsebb gyermek 6vodai

felvételi kérelme teljesitheto.

Nem magyar allampolgarsagu gyermekekre vonatkozo szabalyok.

A nem magyar allampolgar kiskort akkor valik 6vodai ellatasra jogosulttd Magyarorszagon,

ha:

» menekiilt, oltalmazott, menedékes, valamint befogadott jogallasu,

10
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» aszabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkez6 személyek beutazasarol

¢s tartozkodasarol szolo térvény szerint a szabad mozgas ¢€s tartozkodas jogat
Magyarorszagon gyakorolja,

» aharmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarol €s tartdzkodasarol szolo térvény
hatalya ala tartozik és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, vagy Magyarorszag
tertiletén valo tartozkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.

» Ezen jog akkor gyakorolhatd, ha a sziil6 és a gyermek, a tanulé harom hoénapot
meghalado tartdozkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.

» A feltételek meglétét a tanuld nevelési-oktatasi intézménybe torténd felvételénél
igazolni kell!

» A Magyarorszagon tartozkodd nem magyar allampolgar, ha megfelel a meghatarozott
feltételeknek, az dvodai nevelést a magyar allampolgéarokkal azonos feltételekkel veheti
igénybe.

» Az a nem magyar allampolgar, aki nem tartozik a fentiek hatalya ala — ha nemzetkozi
szerzOdés vagy jogszabaly masképpen nem rendelkezik — az O&vodai ellatas
igénybevételéért dijat fizet. A dij nem haladhatja meg a szakmai feladatra jutd folyo
kiaddsok egy tanulora jutd hanyadat. A koznevelési intézmény igazgatoja a dijat a

fenntarto altal meghatarozott szabalyok alapjan csdkkentheti vagy elengedheti.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amikor:
> afelvételhez sziikséges kort betdltotte €s szobatiszta
> teljesen egészséges (kivéve a sajatos nevelési igényll vagy tartdos beteg

gyermekeket)

Kotelezo az ovodai ellatas igénybevétele:

» A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy 6rdban 6vodai foglalkozason
koteles részt venni.

> A szild - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos
érdekét szem eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a
gyermek a negyedik életévét betdlti, kiilonds méltanylast érdemld esetben, Gjabb
kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek az

otodik életévét betdlti a Korméany rendeletében kijelolt szerv (Jardsi Hivatal)

11
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felmentheti az 6vodai foglalkozason vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi

koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

» Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az 6vodaigazgatd vagy a védond,
tovabba tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti
altalanos jarobeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos
fekvobeteg-szakellatasban részt vevo szakorvos rendelheto ki.

» Tartés gyodgykezelés alatt allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15.

napja utan is benytjthato.

A tartos gyogykezelés alatt allo gyermek kiemelt figyelmet igénylonek mindsiil. Tartos
gyogykezelés alatt allo6 gyermek az, akinek egészségligyi ellatdsa a szakorvos
véleménye alapjan a 36 nevelési napot varhatéban meghaladja, emiatt az O6vodai
nevelésben minimum napi 4 6raban nem tud részt venni.

Ha a tartdés gyodgykezelés alatt allo gyermeket az Nkt. 8. § (2) bekezdésében
meghatarozottak szerint a felmentést engedélyezo szerv az dvodai foglalkozason valod
részvétel aldl felmentette, az 6voda a szild részére tanacsadast, konzultaciot biztosit,
tovabba terdpias vagy mas kezelés sziikségessége esetén tovabb iranyit a pedagogiai

szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztositd intézményhez.

2. Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

» a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan

> a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek
6vodabol torténd kimaradasara

» a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan

» az ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.

3. Az 6vodabol valo tavolmaradas szabalyai

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasokrol tdvol marad, mulasztasat igazolni kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni:
» A gyermek beteg volt, és ezt a tényt a szild az orvosi igazolas

ovodapedagdgusnak torténd atadasaval igazolja.
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» A gyermek, a sziil6 eldzetesen benyujtott irasbeli kérelmére engedélyt kapott

a tavolmaradasra.
» A gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.
Az orvosi igazolast a betegségbdl visszatérve az elsé napon reggel, a gyermek megérkezésekor
le kell adni a csoportban az 6vodapedagdgusnak.

Minden tavolmaradést — az étkezés miatt is - be kell jelenteni az 6vodapedagdgusoknak.

Az 6vodakoteles gyermek igazolatlan hianyzasaival kapcsolatos szabalyok

» Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt
igazolatlanul, az 6voda féigazgatoja értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye
szerint illetékes csaldd- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyerek esetén
a gyermekvédelmi szakszolgélatot.

» Amennyiben a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 10 nevelési napnal tobbet
hianyzik igazolatlanul a gyermek, a fOigazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az
altalanos szabalysértési hatosagot.

» Husz igazolatlan nevelési napot kovetden a féigazgaté haladéktalanul értesiti a
gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a csalad- és
gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyerek esetén a gyermekvédelmi

szakszolgalatot.

4. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok, betegség esetén sziikséges teendok

» Valamennyi gyermek érdekében az intézményben csak teljesen egészséges
gyermekek tartozkodhatnak! Lazas, beteg, megfazott, gyodgyszert fogyaszto,
labadoz6 gyermeket a sajat, és tarsai egészségének védelmében nem vehetiink be.
Ilyen esetben a pedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

» A gyermekek intézménybe 1épésekor — a jelentkezés soran — a sziilonek tajékoztatast
kell adnia gyermeke tartos betegsége felél. Amennyiben a sziilé a tajékoztatast
elmulasztja, a betegségébdl adodo torténésekért, balesetekért felelésséget nem vallal
az intézmény.

» A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja az

intézményt.
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Ha az 6vodéaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utald tlinet, a pedagdgus

megitélése szerint a gyermek beteg, akkor a pedagogus gondoskodik a gyermek
tobbi gyermektdl valo elkiilonitésétol, és értesiti a gyermek sziileit.

Az intézményben megbetegedd gyermeket a sziilének az értesitéstdl szamitott
legrévidebb idon beliil haza kell vinnie.

Betegség utan a pedagogus csak orvosi igazolassal egylitt veheti at a gyogyult
gyermeket.

A gyermekek részére gyogyszer és egyéb gyogyszertari készitményt az O6voda
dolgoz6i nem adhatnak be, kivéve, ha a gyermek specialis ellatasra szorul. (Pl.:
asztma, allergia, cukorbetegség)

Ebben az esetben a szakorvosi igazolas mellett a sziild kiilon irdsbeli kérelme
alapjan torténhet a gyogyszerezés akként, hogy az 6vodapedagogus csak cimkével
ellatott gyodgyszeres dobozt, liveget, flakont vehet at a sziil6tl, mely cimkén
szerepelnie kell a gyermek nevének, adagoldsi utmutatonak, datumnak, a sziild
alairasanak.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az intézményt azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(fokozott eldvigyazatossag, fertdtlenités, véddoltas).

Az intézmény a gyermek fejtetvessége esetén az aktudlis egészségvédelmi

rendelkezések alapjan jar el.

5. A gyermekek étkeztetése

A gyermekek napi étkezésének megszervezése az 6voda feladata, mely élelmiszerekb6l az

ételmintat koteles az intézmény 72 6rdn 4t megOrizni.

Ovodankban a gyermekek haromszori étkezésben részestilnek.

Ovodaban a

e reggeli  8.00- 10:00 oraig — folyamatosan szervezett moédon
e ebéd: 12:00-12:45 kozott

e uzsonna: 15:00- o6ratol keriil elfogyasztasra.

Az 6vodaban csak a vallalkozo6 altal biztositott ételt fogyaszthatjak a gyermekek.
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Kivétel a gyermekek sziiletésnapjara, illetve egyéb linnepekre behozott csomagolt ételek.

Az ételallergids, ételintolerancids, cukorbeteg vagy egyéb egészségligyi probléma miatt
tarsaiktol eltéré étkezésre jogosult gyermekek diétas étrendjét a szakorvos altal kiallitott
dokumentum alapjan biztositjuk. Amennyiben a szakorvos altal igazolt diétas étkeztetési
igénynek megfeleld étrend az intézmény altal a kdzétkeztetés keretében nem biztosithato, ugy
a sziil6/tdrvényes képviseld irasbeli nyilatkozata alapjan otthonr6l hozott vagy a nevelési-
oktatdsi intézménybe rendelt étellel is megoldhatd, melynek feltételeit (hiités, melegités) az
intézmény biztositja. A bevitt ételeket a kozétkeztetésben szolgaltatott ételektdl elkiilonitve
kell kezelni, az intézmény konyhajara nem keriilhetnek be. Fogyasztasukra sajat edény és
evOeszkoz sziikséges, amirdl és aminek tisztitdsarol a sziild gondoskodik.

A heti étrend/diétas étrend a hirdetétablakon megtekinthetd.

6. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A téritési dij mértékét az intézmény fenntartja Onkorményzati rendeletben allapitja meg,

melyrdl a sziiloket tajékoztatjuk.

A befizetések rendje

> A havi étkezési téritési dij Osszege a tényleges étkezési napok alapjan kertil
megallapitasra.
» A befizetés atutalasos modon, az intézmény altal kiallitott szamla alapjan torténik,

az azon szerepld hataridok betartasaval.

Etkezési igény lejelentése — a visszafizetés rendje

» A gyermek tavolmaradasanak bejelentése automatikusan maga utian vonja az étkezés
lemondasat is.
> Hianyzas esetén az étkezést személyesen, valamint telefonon lehet lemondani minden
nap 12 oraig a kovetkezd napra vonatkozoan. Az aznapi hianyzés (betegség) esetén a
konyharol elvihetd a gyermek ebédje.
» Nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij jovairasara nem tarthat igényt.
Ingyenes étkezésre jogosult

- arendszeres gyermekvédelmi-kedvezményben részesiilé gyermek
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tartosan beteg vagy fogyatékos vagy olyan csalddban ¢él, amelyben tartdsan

beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

- olyan csaladban €1, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutod havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €és nyugdijjarulékkal
csOkkentett 0sszegének a 130%-at

- olyan csalddban él, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek

- nevelésbe vették.

IV. A GYERMEKEKRE VONATKOZO OVO-VEDOINTEZKEDESEK,
SZABALYOK

1. A gyermekek jogai /2011.éviCXC.46.§ (3) /

» A gyermeknek joga, hogy nevelési-oktatasi intézményben, biztonsagban és
egészséges kornyezetben neveljék, ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd,
testmozgas beépitésével, jatékkal, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak
¢s fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

» A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak.
Védelmet kell szamara biztositani a fizikai és a lelki er6szakkal szemben.

» A gyermek nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen,
embertelen, megalazo biintetésnek vagy banasmodnak.

» Megilleti a gyermeket a jog, hogy képességeinek, érdeklodésének, személyes
adottsaganak megfeleld6 gondozasban, nevelésben, rehabilitacids ellatasban
részesiiljon, s szamara a pedagdgiai szakszolgélat ellatasat biztositsak.

» Az intézmény ellatja a tehetséggondozassal, beilleszkedési zavarok
korrekcidjaval, hatranyos helyzetli gyermekek felzarkoztatasaval, valamint a
gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

> Sziikség esetén a gyermekek érdekében intézkedéseket kezdeményez. A
gyermekvédelmi feladatok ellatasat a gyermekjoléti szolgalat segiti.

» A gyermekek joga, hogy igénybe vegye az 6vodat, ha betoltdtte a harmadik

¢letévét és egészséges.

16



Fertodi Tiinderkert Ovoq’a, Bolesode es Mini Bolesode OM: 030460
HAZIREND
» A gyermeknek joga, hogy képességének, adottsagainak megfeleld nevelésben

részesiiljon.

» Személyiségének  jogait, igy  kiilondsen  személyiségének  szabad
kibontakoztatasahoz valo jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat
tiszteletben tartsak. E joganak gyakorlasa azonban nem korladtozhat mésokat e
jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti tarsai és sajat testi
epséget, egészségét.

» Valléasi, vilagnézeti vagy mdas meggy6zO0dését, nemzeti vagy etnikai
Onazonossagat tiszteletben tartsak. Hit és vallasoktatasban vald részvételét
biztositsak.

» A gyermek joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban
részesiiljon.

» A gyermek joga, hogy csaladja anyagi helyzetétol fiiggéen étkezési

kedvezményben részesiiljon.

2. A gyermek kotelességei

» azintézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

» Ovni sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

» megtartani az intézmény helyiségeinek és az intézményhez tartozo teriiletek
hasznalati rendjét.

» megdrizni, illetdleg az eldirasoknak megfeleléen kezelni az intézményben
hasznalt jatékokat, eszkdzoket, 6vni az intézmény létesitményeit, eszkdzeit.

» az intézmény vezetdi, pedagogusai ¢és alkalmazottai, gyermektarsai emberi

meéltosagat és jogait tiszteletben tartani.

3. Gyermekek nevelése az 6vodaban

» A gyermekek érdeklodésiiknek és képességeiknek megfeleld nevelésben
részesiilnek, amely tiszteletben tartja, figyelembe veszi a vallasi €s a nemzeti, etnikai
hovatartozast is.

» A nevelés az intézmény Pedagdgiai Programja alapjan torténik, a tevékenységeken

valo részvételt biztositani kell minden gyermek szamara.
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» A gyermeket kdzvetlen vagy kozvetett megalaztatdas nem érheti (testi fenyités,

megalazas).

» Minden 6vodai csoportunk napi-, illetve heti rend altal szabalyozottan muikodik,
mely segiti a gyermekek biztonsagos, kiegyensulyozott dvodai életét, formalja,
alakitja a kozosségi szokasokat, szabalyokat.

» A gyermek 6vodaban tartdzkodasanak ideje alatt végig pedagdgus vagy nevelést-
oktatast kozvetleniil segité munkakorii dolgozé feliigyelete alatt all.

» A gyermekek az oOvoda berendezési targyait (jatékok, butorok, edények)
rendeltetésszertien hasznalhatjak, és arra vigyazniuk kell.

> Eletkoruknak, fejlettségiiknek megfeleléen részt vesznek kornyezetiik rendben

tartasaban.

4. A gyermekek érkezésének, tivozasanak rendje

» A gyermekek sziil6i kisérettel reggel legkésobb 2 9-ig érkezzenek meg az 6vodaba
a folyamatos és sikeres nevelési folyamat biztositasa érdekében.

» Személyesen adjak at az 6vodapedagogusnak gyermekiiket, mert a feliigyelet nélkiil
hagyott gyermekért feleldsséget nem tudunk vallalunk.

» A nem étkezd gyermekek ¥4 12-ig tartdzkodhatnak az épiiletben.

» A félnapos 6vodasokat legkésébb 13 oraig kérjik hazavinni, hogy a tobbiek
pihenését ne zavarjak.

» A délutani tavozas kezdd id6pontja lehetbleg 15 6ranal elobb ne legyen, hogy a
gyermekek nyugodt pihenését és étkezését biztositani tudjuk.

> A sziil6 legkésobb 16.30 oraig koteles gyermekét elvinni.
Amennyiben valamelyik gyermek sziiléje 16.30 o6rdig nem érkezik meg, az
tigyeletes 6vodapedagdgus megprobal kapcsolatba 1épni a sziileivel. A gyermek
részére ligyeletet biztositunk. Félorai varakozds utdn az ligyeletes értesiti az
intézmény foigazgatojat, aki felveszi a kapcsolatot a renddrséggel.

> Az épiiletek ajtajait 8- 12% ¢s 13%-15% kozott zarva tartjuk a gyermekek
biztonsaga érdekében.

» A csoportszobakba mind a gyermeknek, mind a sziiléknek csak valtocipdben szabad
benn tartézkodni, kivétel ez alol az tinnepélyek idStartama.

» Intézménybd6l vald tavozaskor a gyermek csak nagykord, cselekvoképes,

gondnoksag alatt nem all6 személynek adhato at. Abban az esetben, ha a sziilén
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kiviil mas hozzatartozo jon a gyermekért, kérjiik az 6vodapedagogusnak elézoleg

bemutatni, illetve irdsos meghatalmazast adni.

» Abban az esetben, ha az intézmény dolgozdja ugy itéli meg, hogy a sziilé6 nem
alkalmas gyermeke feliigyeletének ellatdsara, mert valamilyen tudatmodositéd szer
hatasa alatt all /alkohol, kabitoszer, gydgyszer/ megtagadhatja a gyermek kiadasat.
Ebben az esetben a dolgozo a féigazgatoval vagy foigazgatd helyettessel konzultal,
amennyiben kozosen ugy itélik meg, hogy nem lesz biztonsagban a gyermek az érte
jovo felndttel, akkor az 6voda altal ismert tobbi hozzatartozot kell értesiteni, hogy
j6jj6n a gyermekért. Konfliktus kialakuldsa esetén a renddrség bevonasa torténik.
Ilyen esetrdl iktatoszammal ellatott feljegyzés készil.

» A sziilok valasa esetén a felligyeleti jogot gyakorld sziild jogosult hozni, illetve
elvinni a gyermeket az 6vodabol.

» Az 6vodabdl vald tavozas kivanatos modja: a gyermekek jatékukat tegyék a helyére,
majd kdszonjenek el tarsaiktol, rajuk feliigyeld felndttél. A lehetd leghamarabb
hagyjak el az 6voda teriiletét.

» Zarés utan az udvarra bejonni tilos.

> FErkezéskor és tavozaskor kérjiikk gyermekeiket atoltoztetni, a ruhakat rendben a
jellel ellatott szekrénybe tenni.

» Babakocsikat a gyermekoltozok teriiletére ne hozzanak be!

5. A gyermekek oltozéke, felszerelése, eszkozei

» Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilék. Fontos a
kényelmes, biztonsagos ruhazat, ami nem baj, ha bepiszkolodik.

» A gyermek minden ruhadarabjat, cipdjét lassak el jellel. A valtdcipd
hasznalata kotelezd. Az dvodaban zart cipdt vagy szandalt viseljenek a
gyermekek, papucsot nem hordhatnak, mert balesetveszélyes.

» Az 6vodai tinnepélyekre tinnepld ruhat kériink.

» A potruhazat is sziikséges. (alsobnemii, zokni, p6lo, pulover, nadrag)

» A testnevelés foglalkozasokra a kdvetkezd felszerelést kériink: barmilyen
rovidnadrag és polo, tornacipd, torna zokni.

> A gyermekek agynemiijét havonta mosasra hazaadjuk.
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» A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés stb.) az érintett

sziilok az adott szakemberrel egyeztetik, annak a fejlesztésekre valo
elhozatala a sziild feleldssége.

» Otthoni targyakat, eszkozoket, jatékokat csak az oOvodapedagdgusokkal
tortént eldzetes egyeztetés utan hozhatnak a gyermekek az intézménybe. Az
ovodaba jarashoz nem sziikséges dolgok bevitelét az 6vodapedagdgus
megtilthatja, korlatozhatja, vagy feltételhez kotheti.

Intézménylinkben hagyoméanyosan a gyermekek puha alvgjatékot,
mesekonyvet hozhatnak be.

» A koOzosségi nevelés szabalyainak megfelelden a behozott jatékokkal mas is
jatszhat.

» Ha a gyermek 6vodaba jarashoz nem sziikséges dolgot, pl.: értéktargyakat
hoz, (aranylanc, kardra, karkotd, egyéb értékes targyak, pénz stb.) azok
megOrzésére, eltlinéséért az intézmény nem vallal feleldsséget.

» A sziilok kotelessége és felelossége ellendrizni, gyermeke mit hoz magaval
az ovodaba. Olyan targy, amely a gyermekek egészségét, testi épségét
veszélyezteti (sziro-vagd eszkdzok, tlizgyuajtasra alkalmas eszkdz), nem
engedélyezett az intézmény teriiletét.

> Ovodai jatékot nem lehet hazavinni.

» Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6voda elott a
kijelolt helyen lehet tarolni, érzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy
megrongalddasuk, eltlinésiik esetén az intézményt karfeleldsség és kartérités
nem terheli.

» A testapolashoz sziikséges személyes targyak tisztantartasardl az  6voda
dolgozoi, cseréjiik biztositasardl pedig az dvodapedagogusok jelzései

alapjan a sziilék gondoskodnak

6. Baleset megel6zés

A gyermekekkel életkoruknak megfeleld szinten ismertetjiik meg az egészségiik és testi
épségiik védelmére vonatkozo eldirdsokat, az 6vodai tevékenységek soran felmeriild lehetséges

veszélyforrasokat, valamint az elvarhaté magatartdsformakat.
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A szabalyok ismertetésének idOpontjai: az 6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség

szerint kiranduldsok és egyéb programok esetén, az 0j gyermek érkezését kdvetden, udvarra
menetel el6tt sth. Ennek tényét és tartalmat a csoportnaplokban dokumentaljuk.

Kérjiik a sziiloket a szabalyok kdzos foganatositasara és betartatasaral

7. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé eldirasok:

6vodaba érkezéskor kézmosas

étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas

a személyes higiénia érdekében a fésiilkodéshez sajat fésii hasznalata
sajat torolkozo hasznalata

a WC rendeltetésszerii hasznalata

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa

szomjusag csillapitasara az egész nap folyamén a folyadék biztositasa
ebéd utani pihenés, alvas

friss levegon torténd mozgasban valo aktiv részvétel

YV V.V V V V V V VYV VY

cukor és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes
esetben (sziiletésnap, tinnepek)

» a csoportszobaba valtocipében 1éphet be.

8. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok:

» ahelyiségek és az udvar hasznalati rendjének betartasa

» ajatékok, evoeszkozok rendeltetésszerii hasznalata

» alvasidében csak a csoport feliigyeletét ellatdo személy altal engedélyezett targyat
tarthatja magéanal

» agyermek az épiiletbdl csak az érte érkezd felndttel 1éphet ki, miutan a tavozast

bejelentette a csoport feliigyeletét ellatd személynek.

Az intézmény miikodése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, NNK, munkavédelmi
szakhatdsag, tlizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.
Az intézményben bekdvetkezett rendkiviili esemény (tliz €s bombariadd, természeti katasztrofa,

terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabélya:
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» arendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (harang, hangjelzés) a gyermekek

kotelesek az Oket ellatd felndttek utasitdsait maradéktalanul végrehajtani,

képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb id6 alatt teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariadd esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési utvonalon
hagyjék el a gyerekek ¢€s a felnbttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozdira vonatkozo6 védd — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

V. A JUTALMAZO ES FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI ES
ALKALMAZASA AZ OVODABAN

A jutalmazas és biintetés célja a gyermek viselkedésének alakitasa, személyiségének
formalasa.

A jutalmazds ¢és a fegyelmezés a gyermekek pszichikus érettségének, az életkori
sajatossagainak figyelembevételével torténik intézményiinkben.

Nagyon fontos figyelembe venni, hogy ha a gyermek jol teljesit, megdicsérjiik, 6romet szerziink
neki, fokozzuk az onértékelését, még jobb teljesitményre 6sztondzziik.

Az 6vodapedagdgus a gyermekek jutalmazasaban €s fegyelmezésében alkalmazott pedagdgiai
modszerek megvalasztisaban figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlodésének iitemét,
egyéni képességeit, valamint a gyermekek jogait, betartva a csoport szokds- ¢és

szabalyrendszerét.

Jutalmazo intézkedések:

A gyermeket a tlle elvarhaté (vagy anndl jobb) teljesitményéért pozitiv megerdsitéssel
jutalmazzuk.
Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések egyéb formai:
» szobeli dicséret négyszemkdzt, csoporttarsak elétt, sziilo jelenlétében
biztatdé mosoly
pozitiv cselekedet megerdsitése
megbizatasok adasa

a csoport szamara kiemelkedo plusz élmény nyujtasa

YV V. V VYV V

kedvelt elfoglaltsag biztositasa
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» tevékenységekbe valo bevonas

» rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifliggesztése

a csoportszoba faldra vagy a csoportfalinjsagra.

Fegyelmez6 intézkedések:

Az 6vodapedagogus feladata a gyermekkel megismertetni, elfogadtatni azokat a viselkedési
szokasokat, amelyek esetenként eltérhetnek az otthonitdl, de teljesitésiik elengedhetetlen a
kozosségi €let szempontjabol. Bevonjuk a gyerekeket a szabalyok kialakitdsaba, ha sziikséges
ujabb szabalyok megfogalmazasaba. Nem alkalmazunk olyan fegyelmezési modszert, amely a
gyermeket megaldzo helyzetbe hozza, sérti személyiségi jogait, emberi méltosagat.
A fegyelmezés formai:

» rosszall6 tekintet, figyelmeztetés a szabalyra

» hatarozott tiltas

> balesetveszély, agresszi6 esetén a cselekvés folytatdsanak  azonnali

megakadalyozasa

» idolegesen a gyermek kivondsa egy-egy adott tevékenységbdl vagy mas az
o6vodapedagogus altal javasolt jatékba iranyitas
bizonyos jatéktol meghatarozott idore vald eltiltas
bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott iddre tavoltartés

a szilo jelenlétében torténd elbeszélgetés

Y V V V

sziilovel torténd beszélgetés

A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei

» kovetkezetesség
» rendszeresség;
» minden gyermeknél az egyéni banasmdédnak megfelelden, személyiségéhez

illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni

23



Fertodi Tiinderkert Ovoq’a, Bolesode es Mini Bolesode OM: 030460
HAZIREND

VI. BEISKOLAZAS, AZ ISKOLABA LEPESHEZ SZUKSEGES FEJLETTSEG
MEGALLAPITASANAK ELJARASRENDJE

A 2011.évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrél 45 §-a és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI
rendelet 21 § alapjan a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik
¢életévét betdlti, tankotelessé valik.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elso tanitasi napjan kezdddik.

A szil6 kérelmére a felmentést engedélyezo szerv (Oktatasi Hivatal) dontése alapjan a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. Sziil6i kérelem hianyaban a gyermek
tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a gyamhatésag is kezdeményezheti. A sziild, a
gyamhatosag a kérelmét legkésdbb az iskolakezdés évének januar 18-4ig nyujthatja be a
felmentést engedélyezd szervhez. Az eljaras ligyintézési hatarideje 6tven nap. A sziil6 kérelme
alatdmasztasara kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatdmasztd dvodai
dokumentumokat is. Ha az eljardsban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértdi
bizottsdg rendelhetd ki. Ha a szakértdi bizottsdg a sziiléi kérelem benyujtasara nyitva allo
hatarid6 el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét
javasolja, a sziil6i kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez
szlikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére

engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

VIIL. SZULOK AZ OVODABAN 2011. évi CXC. 72. § alapjan

1. A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa

Az 6vodankba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressek és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasdgot mell6zve,
er6szakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket

erdsitsék gyermekeikben.
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Példaul mell6zzék gyermek eldtt az indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,

annak szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felndttekre, és kertiljék gyermekeik verekedésre

valé biztatdsat még abban az esetben is, ha el6zé nap az Ondk gyermekét érte sérelem.

2. Egyiittmiikodés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb moddszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagogust, illetve sziikség

szerint a féigazgatot, és veliik k6zosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

3. A sziilo kotelességei 2011. évi CXC. alapjan

A sziil6 kotelessége, hogy

» gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon
ehhez minden tdle elvarhatdo segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel,
figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, tanulmanyi elémenetelét,

> biztositsa  gyermeke Ovodai nevelésben vald  részvételét, tovabba
tankotelezettségének teljesitését,

» tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltdsagat

€s jogait, tiszteletet tanusitson irantuk.

A sziilé kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai jogviszonyban allo,
cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvdképes, fokozott kockazatu allergias betegséggel
diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi allapotarol €s a megteendd
stirgdsségi intézkedésekrol

a) a beiratkozassal egyidejlileg, vagy

b) a diagnozis ismertté valasat kovetden haladéktalanul
tajékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az

életmentd gyodgyszert a gyermek, tanuld mindig tartsa magéanal.
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A gyermek egészségi allapotara vonatkozo adatot a nevelési-oktatasi intézmény a gyermek,

tanuld biztonsagos napkozbeni ellatasanak céljabol legfeljebb a gyermek 6vodai jogviszonya

fennallasaig kezeli.

A sziil6, valamint az értesitend6 hozzatartozé a gyermek tekintetében koteles

> agyermek érdekében ellatasarol, gondozasarol gondoskodni,
a kdznevelési intézménybe beérkezésérdl, eltdvozasardl gondoskodni,
biztositani a tankotelezettség teljesitését,

jogszabalyban eldirt nyilatkozatokat megtenni,

YV V V VY

sziikség esetén a koznevelési intézmény, valamint a koznevelés rendszere altal, vagy
azokon keresztiil biztosithatd tdmogatasok igénybevételének kezdeményezésérol
gondoskodni.

Ezekrdl a sziild, értesitendd hozzatartoz6 megbizas vagy — a gyermek, kiskort tanulé megfeleld
kora és érettsége esetén, a sziild felelosségére — a gyermek, kiskoru tanuld utjan is

gondoskodhat.

A sziil6 kotelessége tovabba:

» Elosegitse gyermekének a kdzosségbe torténd beilleszkedését, a kozosségi
¢let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

» Mindent megtegyen gyermeke egészséges fejlodéséért.

» Rendszeres  kapcsolatot  tartson a  gyermekével  foglalkozo
6vodapedagogusokkal.

> Betartsa az 6voda rendjére, miikddésére vonatkozo szabalyokat.

> Ovja és becsiiltesse meg gyermekével az ovoda tulajdonat képezd
eszkdzoket, targyakat. Ugyeljenek a tisztasagra.

> Kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason,
tovabba biztositsa gyermekének a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételt.

» Személyes adatokban, lakcimben, telefonszamba tortént valtozast 8 napon

beliil bejelenteni.

4. A sziil6i jogok a 2011. évi CXC. 72 § alapjan
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» A szilé gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklodésének

megfelelden, sajat valldsi, vilagnézeti meggy6zodésére, nemzetiségi
hovatartozasara tekintettel szabadon vélaszthat 6vodat.

» A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai
szakszolgalat intézményét. A sziild kotelessége, hogy gyermekével
megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
iskolapszicholdgusi, Ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd
foglalkozasokon valdo részvételét, ha a tanuloval foglalkozo
pedagogusok kezdeményezésére a neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha
az ¢ bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget,
kotelezhetd a sziil6 kotelezettségének betartasara.

» megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat,
hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

» gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérol
rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat,
segitséget kapjon,

» kezdeményezze sziil6i szervezet, O6vodaszék létrehozasat, és annak
munkdjaban, tovdbba a sziil6i képviselok megvalasztisaban mint
valaszto és mint megvalaszthatd személy részt vegyen,

» irasbeli javaslatat a nevelési-oktatdsi intézmény fOigazgatoja, a
nevelOtestiilet, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstol
szamitott tizendt napon beliil érdemi vélaszt kapjon,

» a nevelési-oktatdsi intézmény fOigazgatdja vagy a pedagdgus
hozz4jarulésaval részt vegyen a foglalkozasokon,

> személyesen vagy képvisel6i utjan — jogszabalyban meghatarozottak
szerint — részt vegyen az érdekeit érint6 dontések meghozatalaban,

» az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

5. A sziilo tajékoztatasanak lehetdségei

A nevelési feladatok 6sszehangolasa, az intézmény dokumentumainak megismerése érdekében
a sziil6k és a pedagogusok kozotti kommunikaciora az aldbbi estekben és modon keriil sor:
> sziil6i értekezlet

» fogado orak
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faliijsdgon kifiiggesztett informéciok

sziilok képviseldjének részvétele a nevelési értekezleten
intézményi rendezvények

intézmény honlapja

YV V. V V V

zart facebook csoportok (tagjai kizardlag az adott csoportba jaré gyermekek sziilei,
a csoport ovodapedagodgusai, az intézmény foigazgatdja és helyettese, valamint az
6vodatitkar)

» eldre egyeztetett idopontban személyes tajékoztatas

A beszoktatasi idon tul, a gyermekcsoportban — az évodai €let zavartalansaga érdekében és
egészségiigyi szempontok miatt — nem tartozkodhatnak a sziilok, illetve a hozzatartozok.

A mindennapi 6vodai életben a pedagogus teljes figyelemére sziikség van, hogy a rabizott
gyermekeket feleldsséggel ellathassa, emiatt kérjiikk Ondket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos,
vagy esetleg magénjellegii besz¢lgetésekre a pedagogusok figyelmét munkaja kdzben hosszabb
idére ne vonjak el a gyerekcsoporttol, mert ez konnyen balesetet idézhet eld, valamint
zavarhatja a nevelés folyamatat.

Eldzetes idOpont-egyeztetés alapjan a neveldi szobaban van lehetdség a gyermekekkel
kapcsolatos nevelési €s egyéb problémak megbeszélésére.

A gyermekekrol informaciot, tajékoztatast csak a sajat 6vodapedagdgusa és a foigazgatd vagy

helyettese adhat.

6. Panaszkezelés rendje

Hivatalos ligyintézés az iroddban torténik az intézmény Panaszkezelési Szabalyzatanak
megfelelden.

Kérjiik, hogy barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehetdé legrovidebb idén beliil
beszéljenek meg a csoportvezetd ovodapedagogussal, sziikség szerint a féigazgatoval.

Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat a féigazgato kivizsgalja és 15 napon beliil irdsban
valaszol.

Amennyiben a sziild szamara a valasz nem kielégitd, gy az intézmény fenntartdjahoz fordulhat

jogorvoslatért.

VIIL. A SZABALYOZHATO JOGOK ERVENYESITESENEK ELJARASRENDJE
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1. A foigazgato felelos:

A gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld

intézkedések meghozatalaért.

2. Fényképek, videok felhasznalasa

GDPR szabalyzatunk értelmében az intézményben késziilt fotok és videofelvételek csak zart
Facebook csoportokba keriilhetnek fel. Adminisztrator a csoport 6vodapedagogusa, a csoportba
jaré gyerekek sziilei, a csoporttal dolgozé szakemberek lehetnek a tagok.

Barmi nemi nyilvanos feliileten térténd megjelentetése csak a szerepldk/érintettek eldzetes,

irasbeli hozzéjarulasaval lehetséges!

3. A taplilkozassal kapcsolatos egészségvédelem

Az intézmény teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrdl hozott élelmiszerrel a
tobbi gyermek eldtt nem etikus, masok gyermekeinek étellel kindldsa az ételallergiak miatt tilos.

Elelmiszer az 61t6z6szekrényekben nem tarolhato.

Unnepek, jeles napok, esetében kizarolag gyari csomagoldsu, biztonsagi eldirasoknak
megfeleld feliratokkal ellatott, felbontatlan aprosiitemény, kekszféleség, valamint ital (zart

csomagolasban) hozhato.

Sziiletésnapra torta, siitemény kizardlag cukraszdabol, szamlaval igazolt mdédon hozhato.

4. Orvosi ellatas, rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az egészségligyi vizsgalatokat az oOvodasok egészségiligyi ellatdsat biztositd évenkénti
vizsgalatok keretében végzi el az egészségligyi szolgaltatd sajat rendeldjében.

Az Nkt. 25§ (5) § alapjan a védond negyedévente, illetve sziikség és igény szerint latogatja az
ovodat.

Szakorvos végez évente fogorvosi szlirést.
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5. A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett
ellatisban részesités, pedagégiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének
segitését szolgalo eljarasrend.

>

Az 6voda gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon kdveti: értelmi, beszéd-,
hallas-, latas-, mozgasfejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb
félévenként - rogziti.

Evente két alkalommal fogaddodra keretében a csoport Ovodapedagdgusai
tajékoztatast adnak a gyermek fejlodésérdl, amit a sziild alairasaval igazol.

Az dvodapedagogusokat sziikség szerint a pedagdgiai szakszolgalat munkatérsai
segitik. Intézménylink hozzajarul ahhoz, hogy a segité szakemberek (logopédus,
gyogypedagogus,  pszicholégus)  indokolt  esetben a  csoportban
gyermekmegfigyeléseket végezzenek. Ezek idGpontjat a féigazgatoval egyeztetni
sziikséges.

A sziilének akkor sziikséges errdl nyilatkoznia, amennyiben gyermeke
megfigyeléséhez nem jarul hozz4!

Az dvodapedagogusok indokolt esetben kezdeményezik a sziilonél a pedagogiai
szakszolgalat igénybevételét.

A szakértéi vélemény bemutatasatol kezd6déen a gyermek a javaslatban

foglaltaknak megfeleld fejlesztésben részesiil.

6. Helységek, berendezések hasznalati rendje

Az intézmény helyiségeit, berendezési ¢és felszerelési targyait nyitvatartasi idében az

intézménybe felvett gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az

engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak (pl. tlinnepélyek, fogadoordk, értekezletek,

jatszodélutanok stb.).

A konyhaban ¢és mosdohelyiségekben - egészségiigyi szempontbol - csak az intézmény

dolgozoi tartézkodhatnak!

Az intézmény helységeit - kivéve a pedagdgiai program szerint szervezett tinnepeket és egyéb

rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek tavollétében, a

foigazgatd engedélyével lehet. A helységek tisztasaganak fenntartasa, a berendezési targyak
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épségének megodrzése a dolgozok, sziilok és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség és

elvaras.

7. Az udvar hasznalati rendje

» Az intézmény udvarat intézménnyel jogviszonyban nem allé személyek nem
hasznalhatjak. Kivételt képeznek az intézmény 4ltal szervezett csaladi
rendezvények.

» Az intézmény udvaran a gyermekek csak dolgozoi feliigyelettel tartozkodhatnak.

» Az udvaron [évé jatékokat, Iétesitményeket csak dolgozoi feliigyelettel

hasznélhatjak.
8. Az intézmény létesitményeinek bérbeadasi rendje

» Az intézmény helyiségeinek, létesitményeinek, berendezéseinek bérbeadasarol,
amennyiben nem veszélyezteti az alapfeladatok ellatasat, a foigazgatdé dont, a
fenntarto jovahagyasaval.

» A bérleti szerz6désben ki kell kotni bérbe adas feltételeit, az épiiletben tartézkodas

idejét, a rendeltetésszerli hasznalat modjat €s a bérld kartéritési kotelezettségét.

9. A sziildi igények alapjan szervez6dé onkoltséges szolgaltatisokon valé részvétel
szabalyai:

» A sziil6 onkéntes elhatarozasan alapul6 eldzetes, irasos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke feliigyeletét a szolgaltatasok idejére, olyan személyre bizza, aki nem az
6voda alkalmazottja.

» Tudomasul veszi, hogy ezen id§ alatt az intézményt nem terheli feleldsség.

» A fOigazgat6 és a szolgaltatast ny0jtd kozotti egyiittmiikodés feltételeit
meghataroz6 dokumentum elkészitése vezetdi feladat.

» A szolgaltatasokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem
vallal.

» Az intézményben barmilyen kiilsé szolgaltatast csak 6vodapedagogus végzettségii

személy tarthat.
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10. A fakultativ hit-és vallasoktatas idépontjat és helyét biztosito eljaras rendje /Nkt. 35

§/

» Az intézmény biztositja a sziilé kérése alapjan a gyermek szamara a torténelmi
egyhazak altal szervezett fakultativ hit-és vallasoktatast.

» Ehhez sziikséges az intézmény és az egyhaz kozott 1étrejott egylittmiikodési
megallapodas, az egyhaz altal biztositott hitoktato.

» Az intézménnyel kotott megallapodas alapjan a hitoktatas nem zavarhatja az 6vodai
¢letet, a nevelés folyamatat.

» Az intézmény biztositja a tevékenységhez sziikséges feltételeket.

» Az intézményben, tiszteletben kell tartani a gyermekek, sziilék, alkalmazottak
hitbéli meggy6z4dését, lelkiismereti és vallasszabadsagat.

» A hit és vallasoktatés idejének és helyének meghatarozasahoz irasban ki kell kérni

a sziildi szervezet véleményét.
11. Kozosségi szolgalat

Egyéni elbiralas alapjan fogadjuk a kozépiskolak azon didkjait, akik intézményiinkben
szeretnék teljesiteni kozosségi szolgalatukat.
A f6igazgatd, mint koordinator iranyitja intézményiinkben a K6zosségi szolgalatot.

IX. EGYEB RENDELKEZESEK

A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigortian tilos!
Az intézmény épiiletében €s azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

Az intézményben reklamtevékenység nem folytathato!

Az intézményben nem folytathaté kereskedelmi tevékenység! Ez aldl kivételt képeznek a

gyermekeknek sz616 konyvek, folyoiratok-ezek korét a féigazgatd hatarozza meg.

Legitimacios zaradék

A Fertédi Tiindérkert Ovoda, Bolcséde és Mini Bolesdde Hazirendjét az 6voda
nevelOtestiiletének bevonasaval készitette:
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Holper Andrea
féigazgato
Fert6d, 2024 06.10.

A Sziildi Szervezet, a Fertédi Tiindérkert Ovoda, Bolesde és Mini Béleséde Hézirendjének
elfogadasdhoz magasabb jogszabalyban meghatarozott kérdések rendelkezéséhez a
véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a jogszabalyban meghatarozott hataridé biztositasaval
gyakorolta.

A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Sziiloi Szervezet

Fertod, 2024 06.10.
Sziiléi Szervezet elndke

A Fertédi Tiindérkert Ovoda, Bolcséde és Mini Boles6éde nevelétestiilete 2024 06.10.
napjan tartott hatarozatképes nevelGtestiileti iilésén at nem ruhazhaté jogkorében 100 %-0s
igenl0 szavazattal a Fertddi Tiindérkert Ovoda, Bolcséde és Mini Bolcs6de Hazirendjét
elfogadta.

Hatarozatszam: 4/2024 (V1.10.)

Fertdd, 2024 06.10.

nevelotestiilet nevében

A Fertédi Tiindérkert Ovoda, Bolcséde és Mini Bolesdde Hazirendjét a fenntarté megismerte
¢s jovahagyta.

Hatarozat szama:
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Fertdd, 2024

alairas

PH

Hatalyba 1épés datuma: 2024 09.01.
Feliilvizsgalata: sziikség szerint.
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