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A Hazirend jogszabalyi hattere

» 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

» 15/1998 (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl ¢és
miikodésiik feltételeirdl

» 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-
egészségiigyi eldirasokrol

» Intézményi hatarozatok

A hazirend hatalya

A Hazirend a féigazgato késziti, a Szakalkalmazottak elfogadasaval, a fenntarto jovahagyasaval

1ép hatdlyba és hatarozatlan iddre szol. Ezzel egy idében hatalyat veszti a fenntartd altal

jovahagyott 34/2017. (X1.24.) SZKSB hatarozataval elfogadott Hazirend.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Moédositasa: a foigazgatd hataskore, kezdeményezheti a kisgyermeknevelok kozosége,

Erdekképviseleti Forum, fenntarto.

Hatalyba lépés napja: 2024 szeptember O1.

Hazirend kiterjed:

» Az intézménnyel jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.

» Az intézménnyel jogviszonyban allo gyermekekre.

» Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat
végzOkre, 1illetve azokra, akik részt vesznek az intézmény feladatainak
megvalositasaban.

» Szilokre.

A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:

>
>

Az intézmény teriiletére.
Az intézmény altal szervezett - a Szakmai Program végrehajtasahoz kapcsolddo -
intézményen kiviili programokra.

Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés!
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Kedves Sziilok!

E belsé szabalyozoé dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Ondk elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenek felett allo érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott
hazirendet figyelmesen olvassdk végig, ¢és a gyermekek, valamint az eredményes
egylittmikodeés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartdsara! A hézirendiinkben
megfogalmazott szabdlyok az intézményiinkbe torténd jogszerii belépéstél az intézmény
elhagyasaig terjedd idore, illetve — a sziilokkel torténd megallapodas szerint — a nevelési id6n
tul, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Neveldtestiiletiink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiikdodésiiket!

Intézményilinkben a gondozasi feladatok mellett a gyermeki személyiség kibontakoztatasara,
nevelésére és fejlesztésére toreksziink. A gyermekek fejlodését rugalmas, de tudatosan tervezett
¢s szervezett nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetdve, segitjiik eld. Intézményiink
bolcsdde, mini bolcsdde és dvodaként a gyermek 20 hetes koratol az iskoldba 1épésig a csaladi
nevelés kiegészitdjeként a gyermekvédelmi, valamint a koznevelési rendszer szakmailag 6nalld
nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kozott meghatdrozd a gyermeki jogok és személyiség tisztelete,
elfogadasa, szeretete ¢s megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek

kibontakoztatasat segiti.

Ovodankban a neveldmunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagogiai program, bolcs6dében a Bdleséde/Mini
Bolcs6de Szakmai Programja, a Szervezeti ¢s Miukodési Szabalyzat, valamint az
intézményiinkre vonatkozo éves Munkaterv szerint folyik.

Ezek a dokumentumok nyilvdnosak, az Ondk szdmara elérhetdek a www.fertodiovoda.hu

honlapunkon.
A mukodésiinket szabalyozo dokumentumainkban foglaltak megvaldsitasdhoz az intézmény és

a csalad sokoldalu, bizalomra épiild egytittmiikodése sziikséges.

Holper Andrea

foigazgatd
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l. ALTALANOS INFORMACIOK AZ INTEZMENYROL

Az intézmény hivatalos neve: Fertddi Tiindérkert Ovoda, Bolcséde és Mini Boleséde

Az intézmény cime és elérhetoségei:
Székhelye (Ovoda és Boleséde): 943 1. Fertéd, Madach sétany 2.
Tel: 99/370 544

Telephely (Ovoda): 9431. Fertéd, Mentes Mihdly utca 1/A. A épiilet
Tel: 20/77 33 999
Mini Bolcsdde: 9431. Fertéd, Mentes Mihdly utca 1/A. B épiilet
Tel: 20/38 02 719
Web: http://www.fertodiovoda.hu/
E-mail: tunderkert@fertod.hu
Foigazgato: Holper Andrea
Tel: 06 99/370-544
E-mail: tunderkert@fertod.hu.
Az intézmény fenntartodja: Fertdd Varos Onkormanyzata
Cime: 9431. Fertéd Madach sétany 1.
Telefon: 99/537 013
E-mail: polghiv@fertod.hu.
Az 6voda férohely szama: 125 fo

A bolcsode férohely szama: 24 16

Mini Bolcsode férohely szama: 7 {6

Az intézményvezetés tagjai:

- foigazgatod

- fdigazgatd helyettes
Fogaddorajuk:

- fligazgatd: hétfonként 13-15 oraig

- foigazgatd helyettes: elre egyeztetett iddpontban
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I. AZINTEZMENY NYITVATARTASA, A GYERMEKE
ELETRENDJE

Intézményiink hétfotol péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan mukodik.

A mini bolcséde napi nyitvatartasi ideje:

» naponta 6.30-16.30 oraig

Az tinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.

A nyari zaras idépontjarél a fenntartdé dont, melyrdl legkésobb februar 15-ig hirdetmény
formajaban (faligjsag, honlap) tajékoztatjuk a sziiloket.

Az ¢éplilet nydri nagytakaritdsi, karbantartasi ¢€s feljitdsi munkalatainak zavartalan
lebonyolitasa miatt - sziikség €s igény szerint, indokolt esetben — a kijeldlt intézményegységben
fogadjuk a gyermekeket.

A mini bolcséde iinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon és a Bolcsédék Napjan
zarva tart.

Intézményilink Ovodai egysége nevelési évente 6t munkanap erejéig nevelés nélkiili
munkanapokat szervezhet, melyen alkalmanként a mini bolcséde dolgozdi is részt vesznek. A
nevelés nélkiili munkanapon az arra igényt tartok szamara indokolt esetben tigyeleti ellatast

biztositunk.

A nevelés nélkiilli munkanapokat a nevelOtestiilet szakmai tovabbképzésére, valamint az
intézmény mitkodésével kapcsolatos tervezési €s értékelési feladatok ellatasara hasznaljuk fel.
Karacsony és Ujév kozott a gazdasagos miikodés érdekében az intézmény zarva tart.

A sziilok legkésdbb hét nappal elébb hirdetmény forméjaban (falitijsag) értesitést kapnak a
nyitvatartas valtozasairol. Ezen esetekben irasbeli igényfelmérést kovetéen gondoskodunk a
gyermekek elhelyezésérol.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntarté engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti
vagy mas katasztrofa esetén kertilhet sor.

A gyermek napi 10 6ranal tobbet nem tartdzkodhat az intézményben.

/1993. LXXIX tv. 24§ (4)/
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I. AINTEZMENY MUKODESRE VONATKOZO SZABALYOK

1. A bolcsodei felvételre vonatkozo szabalyok (Gyvt. 41-43 §, és az NM rendelet
42§ alapjan)

Intézményiinkben bolcsddei ellatas keretében a gyermek 20 hetes kortdl nevelhet6 és
gondozhato.
A Mini Bolcsédében 3 éves kor felett tovabb nevelhetd a gyermek:
- haa3. életévét januar 1-e és augusztus 3 1-e kozott tolti be, az adott év augusztus
31-ig
- haszeptember 1-¢ és december 31-e kozott tolti be, kdvetkezo év augusztus 31-
¢ig, ha a sziil6 nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az
iddpontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani
- ha a 3. ¢letévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az dvodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja,
negyedik évének betoltését kovetd augusztus 31. napjaig.
- sajatos nevelési igényli, annak az évnek augusztus 31. napjaig. amelyben a 6.

évét betolti.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a mini bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény

alapjan egészségi allapota miatt mini bolcsédében nem gondozhato.

2. Mini Bolcsédébe jaras feltételei:

A gyermekek napkozbeni ellatasként az életkornak megfeleld nappali felligyeletet, gondozast,
nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést szerveziink azon gyermekek szamara, akiknek sziilei,

torvényes képviseldi

» munkavégzésiik- ideértve a gyermekgondozasi dij és gyermekgondozast segitd
ellatas és a gyermeknevelési tamogatas folyositasa melletti munkavégzést is-

» munkaer6-piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben valo részvételiik
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» nappali rendszert iskolai oktatdsban, a nappali oktatas munkarendje szerint

szervezett felnOttoktatasban, felsGoktatasi intézményben nappali képzésben valo

részvételik,

» Dbetegségiik vagy

» egyéb ok miatt

kiilonosen:
akinek fejlodése érdekében allandd napkozbeni ellatasra van sziiksége
akit egyediilallo vagy idds koru sziil6 nevel
akinek sziil6je, torvényes képviseldje szocialis helyzete miatt az ellatasarol

nem tud gondoskodni.

Elényben kell részesiteni,

ha a sziild munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
all, és ezt a felvételi kérelem benyujtasat kdvetden 30 napon beliil igazolja
rendszeres gyermek védelmi kedvezményre jogosult gyermeket.

3 vagy tobb gyermeket neveld csalad gyermekét

egyediilallo sziild altal nevelt gyermeket

védelembe vett gyermeket.

A gyermek mini bolcsédei felvételét a sziilé hozzajarulasaval

a korzeti védond

a haziorvos

a csalad és gyermekloléti szolgalat
a gyamhatosag

is kezdeményezheti, megfelel6 indoklassal.

A mini bolcsodei felvételhez a sziil6 személyes jelenléte sziikséges, aki igényli a gyermek

bolcsddei napkozbeni ellatasat.

10
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3. A mini bolcsddei felvétel rendje

» A mini bolcsédei felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A gyermek a
bolcsddével jogviszonyban all.

> A mini bolcsddei beiratas Fertéd Varos Onkormanyzata altal kozzétett
kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott idépontban, az intézmény
Madach sétany 2. alatti épiiletében torténik. A fenntart6 altal meghatarozott
jelentkezési hatariddt legalabb 30 nappal a jelentkezés eldtt nyilvanossagra
hozzuk.

» A jelentkezés a sziild személyes megjelenésével, a ,,Bolcsddei/Mini Bolcsodei
felvételi kérelem” nyomtatvany kitoltésével torténik.

(www.fertodiovoda.hu/dokumentumok)

» A mini bolcsddei beiratas a felvételi naploba torténik.

» Bemutatasra keriilnek a gyermek nevére kiallitott személyi azonosito és lakcimet
igazol6 hatosagi igazolvanyok, gyermek TAJ- kartyéja tovabba a sziild személyi
azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyok.

» A felvételrdl, atvételrdl az intézmény foigazgatdja dont.

» A mini bolcsddei felvétel a férohelyek betoltéséig egész év folyaman, jelentkezés
alapjan torténik.

» A mini bolcsddébe felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziilok és a
kisgyermekneveldk véleményének kikérése mellett, a szabad férdhelyek
fliggvényében a féigazgatd dont.

> A gyermek mini bolcsédébe jarasa a beszoktatassal kezdddik. Ennek médja a
kisgyermekneveldk és a sziilok megbeszélése alapjan a bolcsddei szakmai

szabalyoknak megfelelden sziilovel egyiitt torténik.

4. A felvételhez sziikséges iratok, okmanyok
» Munkaltatdi igazolés a sziilok munkavégzésérol

> A gyermek és a sziil6 személyi azonossagat, lakcimét igazolé dokumentumok

» Sziiletési anyakonyvi kivonat

11
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5. Nem magyar allampolgarsagu gyermekekre vonatkozo szabalyok.

A nem magyar allampolgar kiskort akkor valik bolcsddei ellatasra jogosultta Magyarorszagon,

ha:
>
>

>

menekiilt, oltalmazott, menedékes, valamint befogadott jogallasu,

a szabad mozgas és tartdozkodas jogaval rendelkez6 személyek beutazasarol

¢s tartozkodasarol szolo térvény szerint a szabad mozgas ¢és tartozkodas jogat
Magyarorszagon gyakorolja,

a harmadik orszagbeli allampolgéarok beutazasarol €s tartdzkodasarol szolo térvény
hatalya ala tartozik és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, vagy Magyarorszag
terliletén valo tartdzkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.

Ezen jog akkor gyakorolhatd, ha a sziil6 és a gyermek, a tanulé hirom hdnapot
meghalad¢ tartdzkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a tanuld nevelési-oktatasi intézménybe torténd felvételénél
igazolni kell!

A Magyarorszagon tartozkodd nem magyar allampolgar, ha megfelel a meghatarozott
feltételeknek, a bolcsddei ellatast a magyar allampolgarokkal azonos feltételekkel
veheti igénybe.

Az a nem magyar allampolgar, aki nem tartozik a fentiek hatalya ald — ha nemzetkdzi
szerzO0dés vagy jogszabaly masképpen nem rendelkezik —, a bolcsddei ellatés
igénybevételéért dijat fizet. A dij nem haladhatja meg a szakmai feladatra jutod folyo
kiadasok egy gyermekre jutd hanyadat. Az intézmény féigazgatdja a dijat a fenntartd

altal meghatarozott szabalyok alapjan csokkentheti vagy elengedheti.

6. Megsziinik a mini bolcsddei elhelyezés, ha a gyermek

ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, és a mini bolesddei gondozasi-nevelési év végéhez
ért, vagy a 4. életév betoltését kdvetd augusztus 31. utan

ha a sziil6 a gyermek 30 napon tuli tdvollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy
az ellatas szilineteltetését irasban nem kéri

ha orvosi szakvélemény szerint a gyermek egészségi allapota miatt mini bdlcsédében

nem gondozhatd, illetve magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. Az
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orvos szakvéleménye kialakitdsdhoz mas szakemberek (kisgyermekneveld,

gyogypedagogus, pszichologus stb.) véleményét is kikéri.

7. A mini bolcs6débél valo tavelmaradas szabalyai

Ha a gyermek a mini bolcs6débdl tavol marad, mulasztasat igazolni kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni:
» A gyermek beteg volt, és ezt a tényt a sziild az orvosi igazolas
kisgyermekneveldnek torténd atadasaval igazolja.
> A gyermek, a sziil6 eldzetesen benyujtott irasbeli kérelmére engedélyt kapott
a tavolmaradasra.
» A gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.

Minden tavolmaradast — az étkezés miatt is - be kell jelenteni a kisgyermeknevelOnek.

8. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok, betegség esetén sziikséges
teenddk

» Valamennyi gyermek érdekében mini bolcsddei csoportban csak teljesen egészséges
gyermekek tartozkodhatnak! Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert, antibiotikumot
szedd, ldbadoz6 vagy fertdézésre gyanus gyermeket a sajat, és tarsai egészségének
védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben a kisgyermekneveld kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

» A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az
intézményt.

» Abban az esetben, ha a gyermek napkdézben megbetegszik, a kisgyermekneveld
értesiti a szililét, vagy ha 6t nem sikeriil elérni, akkor a sziil¢ altal el6zetesen
pontos cimmel ¢és telefonszammal megadott hozzatartozot, aki koteles mieldbb
gondoskodni a beteg gyermek leheté legrovidebb idén beliil hazavitelérél. A
gyermek lazat, fajdalmat a sziil6 nyilatkozat alapjan a megfelel6 gyogyszerekkel
csillapitjuk. A  betegségre gyanus gyermek jellemzdit, tiineteit a

kisgyermeknevel6 irasban jelzi a sziiloknek a csaladi fiizetben.

13



Fertodi Tiinderkert Ovoq’a, Bolesode és Mini Bdlc;sé'de OM: 030460
HAZIREND- MINI BOLCSODE
Ha a sziil6 gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza a mini bolcsédei
csoportba, a tdvolmaraddst masnap 12 6rdig kozolje a kisgyermekneveldvel.
Betegség miatti hidnyzas esetén a gyermek csak (Egészséges, kozoségbe mehet)
orvosi igazolassal veheto be.
Az orvosi igazolast a betegségbdl visszatérve az els6 napon reggel, a gyermek
megérkezésekor le kell adni a csoportban a kisgyermeknevelonek
A megtortént kotelezé véddoltasokrol folyamatosan kérjiik a tajékoztatast.
Tart6s betegség esetén a szakorvosi igazolas mellett a sziil6 kiilon irdsbeli kérelme
alapjan torténhet a gyogyszerezés akként, hogy a kisgyermekneveld csak cimkével
ellatott gyodgyszeres dobozt, liveget, flakont vehet at a sziilot6l, mely cimkén
szerepelnie kell a gyermek nevének, adagoldsi utmutatonak, datumnak, a sziild
alairasanak.
Fert6z6 gyermekbetegség, ¢és a csaladban eléforduld fert6z6 betegségrol a mini
bolesddei csoport kisgyermekneveldjét értesiteni kell a tovabbi megbetegedések
elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt (fokozott
eldvigyazatossag, fertdtlenités, véddoltas).
Az intézmény a gyermek fejtetvessége esetén az aktudlis egészségvédelmi

rendelkezések alapjan jar el.

A gyermekek étkeztetése

A gyermekek napi étkezésének megszervezése a mini bolcsdde feladata, mely élelmiszerekbdl

az ételmintat koteles az intézmény 72 6ran at megdrizni.

Mini bolcs6dében a gyermekek négyszeri étkezésben részesiilnek.

Bolcsodében a

reggeli  8.00- 8.30 6raig — folyamatosan szervezett moédon
tizorai  10.00-10.15 oraig
ebéd:  11.30-12.00 oraig

uzsonna: 15:00- 15.30 oraig keriil elfogyasztasra.
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A mini bolcsédében csak a vallalkozo altal biztositott ételt fogyaszthatjak a gyermekek. A mini

bolcsddei csoportba otthonrol élelmiszert nem lehet behozni.

Kivétel a gyermekek sziiletésnapjara, illetve egyéb linnepekre behozott csomagolt ételek.

Az ételallergids, ételintolerancids, cukorbeteg vagy egyéb egészségligyi probléma miatt
tarsaiktol eltérd étkezésre jogosult gyermekek diétas étrendjét a szakorvos altal kiallitott
dokumentum alapjan biztositjuk. Amennyiben a szakorvos altal igazolt diétas étkeztetési
igénynek megfeleld étrend az intézmény altal a kdzétkeztetés keretében nem biztosithatd, ugy
a szlldé/torvényes képviseld irasbeli nyilatkozata alapjan otthonrdl hozott vagy a nevelési-
oktatdsi intézménybe rendelt étellel is megoldhato, melynek feltételeit (hiités, melegités) az
intézmény biztositja. A bevitt ételeket a kozétkeztetésben szolgaltatott ételektdl elkiilonitve
kell kezelni, az intézmény konyhajara nem keriilhetnek be. Fogyasztasukra sajat edény ¢és
evOeszkoz sziikséges, amirdl és aminek tisztitdsarol a sziild gondoskodik.

A heti étrend/diétas étrend a hirdetétabldkon megtekinthetd.

10. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A téritési dij mértékét az intézmény fenntartdja Onkormanyzati rendeletben allapitja meg,

melyrél a sziiloket tdjékoztatjuk. A személyi téritési dij a sziilék altal benyujtott

nyilatkozatok alapjan keriil meghatarozasra, a Megallapodasban rogzitjiik, ezért sziikséges

ezeket a bolcsddei ellatas elsé napjan leadni.

A befizetések rendje

> A havi személyi téritési dij Osszege a tényleges étkezési-gondozasi napok alapjan
kertil megallapitasra.
» A befizetés atutalasos modon, az intézmény altal kiallitott szamla alapjan torténik,

az azon szerepl6 hataridék betartasaval.

Etkezési igény lejelentése — a visszafizetés rendje

» A gyermek tavolmaradasanak bejelentése automatikusan maga utan vonja az étkezés

lemondasat is.
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Hidnyzas esetén az étkezést személyesen, valamint telefonon lehet lemondani minden
nap 12 oraig a kdvetkezd napra vonatkozoan. Az aznapi hidnyzas (betegség) esetén a
konyharol elvihetd a gyermek ebédje.

Nem jelentett hidnyzas esetén a sziild a téritési dij jovairasara nem tarthat igényt.

A GYERMEKEKRE VONATKOZO OVO-VEDO
INTEZKEDESEK, SZABALYOK

A gyermek joga, hogy:

> segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz, a
tarsadalomba valo beilleszkedéséhez;

» sériilés, tartos betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasaban részesiiljon;

» emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy
lelki erdszakkal -, az elhanyagoléassal szemben védelemben részestiljon;

» a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes gondozasban-nevelésben

részesiiljon

Gyermekek nevelése a mini bolcsédében

» A gyermekek érdeklodésiiknek és képességeiknek megfeleld gondozasban-
nevelésben részesiilnek, amely tiszteletben tartja, figyelembe veszi a vallasi és a
nemzeti, etnikai hovatartozast is.

» A gondozas-nevelés a Mini Bolcs6de Szakmai Programja alapjan torténik.

» A gyermeket kozvetlen vagy kozvetett megalaztatdas nem érheti (testi fenyités,
megalazas).

» Mini bolcsddei csoportunk napi-, illetve heti rend altal szabalyozottan mukdodik,
mely segiti a gyermekek biztonsagos, kiegyensulyozott bolcsddei életét, formalja,
alakitja a k6zosségi szokasokat, szabalyokat.

» A gyermek mini bolcsddében tartozkodasanak ideje alatt végig kisgyermekneveld

vagy bolcsddei dajka feliigyelete alatt all.
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A gyermekek a mini bolcséde berendezési targyait (jatékok, butorok, edények)
rendeltetésszertien hasznalhatjak.
Eletkoruknak, fejlettségiiknek megfeleléen részt vesznek kornyezetiik rendben
tartasaban.
A beszoktatas a szakmai protokoll alapjan 2 hétig tart. A kisgyermekneveldk a
beszoktatés ideje alatt napi feljegyzéseket készitenek a gyermekrdl a csaladi
flizetébe. A beszoktatas végén Osszegzik tapasztalatait.
A csaladi flizet az informacié pontos aramlasat segiti. A kisgyermekneveld ebbe
akkor ir, ha kérése, k6zdlni valdja van a sziildvel. A sziil6 alairadsaval jelzi, hogy az
informaci6 eljutott hozza.
Ebbe irja le a sziil6 is, ha kérése vagy kozolni valdja van. A kisgyermekneveld

alairasaval jelzi, hogy az informacidt elolvasta.

A gyermekek érkezésének, tavozasanak rendje

A mini bolcséde reggel 6.30-t01 9.00 6raig fogadja az érkezé gyermekeket.

8 oratol 8.30-ig a gyermekek reggeliztetése folyik, igy ebben az iddszakban torténd
érkezés a reggelizd gyermekek ellatast zavarja, kérjiik ezt kertiljék.

A gyermekek sziil6i kisérettel reggel legkésobb 9-ig érkezzenek meg a mini

bolesddébe.

A sziil6 reggel a gyermeket benti ruhazatban, kézmosas utan adja be a csoportba.

Ekszert (16g6 fiilbevalo, nyaklanc, karlanc), nyakon 16g6 cumit, a gyermekek

a mini bolcs6dében tartozkodas idején ne viseljenek a balesetek megelézése
érdekében.

Mini bolcs6débe érkezéskor, amig a sziil6 a gyermeket at nem adja a
kisgyermekneveldjének, illetve tavozaskor, miutdn a sziild gyermekét
atvette, a mini bolcsdde egész teriiletén a sziilo viseli a teljes felelosséget
gyermekéeért.

A mini boélcsédei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak
tarolasara. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben
(valtoruha, valtécipd stb.), mert az itt hagyott dolgokért, illetve a gyermek

személyes targyaiért feleldsséget nem vallalunk.
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» A babakocsikat csak az arra kijeldlt helyen kérjiik tarolni. (épiilet bejarata mellett)

» A sziil6 legkésobb 16.30 ordig koteles gyermekét elvinni.

Amennyiben valamelyik gyermek sziiléje 16.30 ordig nem érkezik meg, a
kisgyermekneveld megprobal kapcsolatba Iépni a sziileivel. A gyermek részére
iigyeletet biztositunk. Félorai varakozas utdn az ligyeletes értesiti az intézmény
féigazgatojat, aki felveszi a kapcsolatot a rendérséggel.

» Az épiilet ajtajait 9.00- 15.00 o6ra kozott zarva tartjuk a gyermekek biztonsaga
érdekében.

» A csoportszobaba mind a gyermeknek, mind a sziiléknek csak valtocipdben szabad
benn tartézkodni.

» Intézménybdl vald tavozaskor a gyermek csak nagykoru, cselekvoképes,
gondnoksag alatt nem all6 személynek adhat6 at. Abban az esetben, ha a sziilon
kiviil més hozzatartozo6 jon a gyermekért, kérjiik a kisgyermekneveldnek elézdleg
bemutatni, illetve irasos meghatalmazast adni.

» Abban az esetben, ha az intézmény dolgozoja tigy itéli meg, hogy a sziil6 nem
alkalmas gyermeke feliigyeletének ellatasara, mert valamilyen tudatmddositd szer
hatasa alatt all /alkohol, kabitoszer, gyogyszer/ megtagadhatja a gyermek kiadasat.
Ebben az esetben a dolgozo a foigazgatoval vagy foigazgatd helyettessel konzultal,
amennyiben kozdsen gy itélik meg, hogy nem lesz biztonsadgban a gyermek az érte
jovo felnottel, akkor a mini bolesdde altal ismert tobbi hozzatartozot kell értesitent,
hogy jojj6n a gyermekért. Konfliktus kialakulasa esetén a renddrség bevonasa
torténik. Ilyen esetrdl iktatoszammal ellatott feljegyzés késziil.

> A sziilok valasa esetén a sziloi feliigyeleti jogot gyakorlo sziilé jogosult hozni,
illetve elvinni a gyermeket az 6vodabal.

» A bolcs6débol vald tavozas kivanatos modja: a gyermekek jatékukat tegyék a
helyére, majd koszonjenek el tarsaiktol, rajuk feliigyeld felndttdl. A lehetd
leghamarabb hagyjak el a mini bolcsdde teriiletét.

» Zaras utan az udvarra bejonni tilos.

4. A gyermekek oltozéke, felszerelése, eszkozei

» Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilék. Fontos a

kényelmes, biztonsagos ruhazat, ami nem baj, ha bepiszkolodik.
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» A gyermek minden ruhadarabjat, cipdjét lassak el jellel. A valtdcipd

hasznalata kotelez6. A mini bolcsédében zart cip6t vagy szandalt viseljenek
a gyermekek, papucsot nem hordhatnak, mert balesetveszélyes.

A poétruhazat is sziikséges. (alsonemii, zokni, polo, puldver, nadrag)

A gyermekek részére agynemtit biztositunk, a mini bélcsédében mossuk.

A sziilok kotelessége és feleldssége ellendrizni, gyermeke mit hoz magéval
amini bolcs6débe. Olyan targy, amely a gyermekek egészségét, testi épségét
veszélyezteti (szurd-vagd eszkozok, tlizgyujtasra alkalmas eszkoz), nem
engedélyezett az intézmény teriiletét.

Mini bolesddei jatékot nem lehet hazavinni.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat, motorokat az
intézmény el6tt a kijelolt helyen lehet tarolni, 6rzésiiket a mini bolesdde nem
tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltiinésiik esetén az intézményt
karfeleldsség és kartérités nem terheli.

A gondozéshoz, testapolashoz sziikséges személyes targyak biztositasarol a

szlilok gondoskodnak (pelenka, nedves torlékendd, popsikrém...)

5. Baleset megelozés

A gyermekekkel életkoruknak megfeleld szinten ismertetjiik meg az egészségiik és testi

épségiik védelmére vonatkozo elbirasokat, a mini bolcsédei tevékenységek soran felmertild

lehetséges veszélyforrasokat, valamint az elvarhaté magatartasformakat.

A szabalyok ismertetésének idGpontjai: a mini bolcsédei nevelés megkezdésekor, illetve

szlikség szerint, 0 gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel elott stb.

Kérjiik a sziil6ket a szabalyok k6zos foganatositasara és betartatasara!

6. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé eléirasok-
fejlettségtol fiiggoen:

>

YV V V V

mini bolcs6débe érkezéskor kézmosas

étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas

a személyes higiénia érdekében a fésiilkodéshez sajat fésii hasznalata
sajat fogmoso pohar, fogkefe hasznélata

sajat torolkozo hasznalata
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a WC rendeltetésszerii hasznélata

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztiasa

szomjusag csillapitadsara az egész nap folyaman a folyadék biztositasa

ebéd utani pihenés, alvas

friss levegon torténd mozgasban valo aktiv részvétel

YV V V VYV V V

cukor és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be a bolcsddébe csak kivételes
esetben (sziiletésnap, tinnepek)

» a csoportszobaba valtocipében 1éphet be.

7. A gyermekek testi épsége érdekében betartando eléirasok:

» ahelyiségek és az udvar hasznalati rendjének betartasa

» ajatékok, evoeszkdzok rendeltetésszeri hasznalata

» alvasidoben csak a csoport feliigyeletét ellatdé személy altal engedélyezett targyat
tarthatja maganal (alvoka, cumi...)

» a gyermek az épiiletbdl csak az érte érkezd felndttel 1éphet ki, miutan a tavozast

bejelentették a csoport feliigyeletét ellatd személynek.

Az intézmény miikodése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, NNK, munkavédelmi
szakhatdsag, tlizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.
Az intézményben bekdvetkezett rendkiviili esemény (tliz €s bombariadd, természeti katasztrofa,

terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabélya:

» arendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (harang, hangjelzés) a gyermekek
kotelesek az Oket ellato felndttek wutasitdsait maradéktalanul végrehajtani,

képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb ido alatt teljesiteni.
Baleset, tliz és bombariadd esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési ttvonalon

hagyjék el a gyerekek ¢és a felndttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozoira vonatkozo6 védd — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.
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III. SZULOK A MINI BOLCSOBEBEN

1. A sziillokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa

A mini bolcs6dénkbe jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket,
szeress€k és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot mellozve,
er6szakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben.

Példaul mell6zzEk gyermek eldtt az indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,
annak szarmazasara, a mini bolcsddére, az ott dolgozé felnéttekre, és keriiljék gyermekeik
verekedésre valo biztatisat még abban az esetben is, ha elé6z8 nap az Ondk gyermekét érte

sérelem.

2. Egyiittmiikodés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb moddszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel a kisgyermekneveldt, illetve sziikség

szerint a féigazgatot, és veliikk kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

A csalad és a mini bolesdde kapcsolatanak erdsitése érdekében lehetdsége van a sziiloknek,
gyermekiik kisgyermekneveldvel egyiitt torténd beszoktatasara, a napi megbeszélésekre, a
csaladi fiizeten keresztiil torténd informaciocserére. Modot adunk eldzetes megbeszElés alapjan

a mini bolcsddei életbe vald betekintésre is.

3. A sziil6 kotelessége, hogy:
» a gyermeke ellatasaban kozremiikddo személyekkel €s intézményekkel
egylittmiik6djon,
> afizetendo téritési dijat idoben rendezze,

» az intézmény hazirendjét betartsa.
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tiszteletben tartsa a mini bolcséde vezetdje, alkalmazottai emberi méltosagat és

jogait, tiszteletet tantisitson irantuk.

A sziil6 kotelezettsége, hogy az intézménnyel jogviszonyban allo, cselekvOképtelen
vagy korlatozottan cselekvOképes, fokozott kockdzati allergids betegséggel
diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi allapotardl és a
megteendd slirgdsségi intézkedésekrol

a) a beiratkozassal egyidejlileg, vagy

b) a diagnozis ismertté valasat kovetden haladéktalanul
tajékoztassa az intézményt, tovabba kdteles gondoskodni arrél, hogy az életmentd

gyogyszert a gyermek, tanul6é mindig tartsa maganal.

A gyermek egészségi allapotara vonatkozo adatot az intézmény a gyermek
biztonsagos napkodzbeni ellatdsanak céljabol legfeljebb a gyermek intézményi

jogviszonya fennallasaig kezeli.

A sziild a gyermek tekintetében koteles a gyermek érdekében -ellatasardl,

gondozasardl gondoskodni,

az intézménybe beérkezésérol, eltdvozasarol gondoskodni,
jogszabalyban eldirt nyilatkozatokat megtenni,

sziikség esetén az intézményen keresztiil biztosithato timogatasok igénybevételének
kezdeményezésérdl gondoskodni.

Eldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, a kozosségi élet
magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

Mindent megtegyen gyermeke egészséges fejlodéséért.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo kisgyermekneveldkkel.
Betartsa a mini bolcséde rendjére, mitkodésére vonatkozo szabalyokat.

Ovja és becsiiltesse meg gyermekével a mini bolecséde tulajdonat képezd
eszkozoket, targyakat. Ugyeljenek a tisztasagra.

Kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba
biztositsa gyermekének a fejleszto foglalkozasokon vald részvételt.

Személyes adatokban, lakcimben, telefonszdmba tortént valtozast 8 napon beliil

bejelenteni.
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4. A sziil6 joga, hogy:

Y

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza,

Y

megismerje az intézmény Szakmai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

megismerhesse a gyermekcsoport életét;

megismerje a nevelési- gondozasi elveket;

tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol;

YV V VYV V

véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a mini bolcs6de mitkodésével

kapcsolatban;

\4

megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

Y

irasbeli javaslatat az intézmény foigazgatoja, kisgyermekneveldje megvizsgalja, és arra
a megkereséstdl szdmitott tizenot napon beliil érdemi valaszt kapjon,
» személyesen vagy képvisel6i utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt

vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

5. A sziil6 tajékoztatasanak lehetéségei

A gondozési- nevelési feladatok 6sszehangolasa, az intézmény dokumentumainak megismerése
érdekében a sziilék és fdigazgatd, kisgyermekneveldk kozotti kommunikacidra az alabbi
estekben €s modon keriil sor:
» sziil6i értekezlet
fogado orak
szlilécsoportos megbeszélések
csaladi fiizet
faliggsagon kifiiggesztett informaciok
intézményi rendezvények

intézmény honlapja

YV V.V V V V V

zart facebook csoportok (tagjai kizardlag az adott csoportba jar6 gyermekek sziilei,
a csoport kisgyermeknevel6i, az intézmény foigazgatdja és helyettese, valamint az
ovodatitkar)

» clore egyeztetett idopontban személyes tajékoztatas
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A beszoktatasi idon tul, a gyermekcsoportban —a mini bolcsddei €let zavartalansaga érdekében
¢€s egészségiigyi szempontok miatt — nem tartozkodhatnak a sziilok, illetve a hozzatartozok.
A mindennapi mini bolcsddei életben a kisgyermekneveld teljes figyelemére sziikség van, hogy
a rabizott gyermekeket felelésséggel ellathassa, emiatt kérjik Ondket, hogy a napi
tajékoztatason tal gyerekiikkel kapcsolatos hosszabb, vagy esetleg maganjellegi
beszélgetésekre a kisgyermekneveld figyelmét munkéja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
gyerekcsoporttol, mert ez konnyen balesetet idézhet eld, valamint zavarhatja a nevelés
folyamatat.
Elézetes idOpont-egyeztetés alapjan van lehetdség a gyermekekkel kapcsolatos nevelési és
egyeb problémak megbeszélésére.
A gyermekekrdl informéciot, tajékoztatast csak a kisgyermekneveld és a foigazgatd vagy

helyettese adhat.

6. Panaszkezelés rendje

Hivatalos iigyintézés a fOigazgatéi iroddban torténik az intézmény Panaszkezelési
Szabalyzatanak megfelelden.

Kérjik, hogy barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehetd legrovidebb iddn beliil
beszéljenck meg a kisgyermekneveldvel, sziikség szerint a féigazgatdval.

Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat a féigazgato kivizsgalja és 15 napon beliil irasban
valaszol.

Amennyiben a sziild szamara a valasz nem kielégitd, ugy az intézmény fenntart6jahoz fordulhat

jogorvoslatért.

IV. PANASZKEZELES

1. Panaszjogok gyakorlasa (Gyvt. 36.§ (1) )

A mini bolcsédében Erdekképviseleti Forumot nem miikodik, az intézmény Panaszkezelési

Szabalyzata alapjan biztositott a panaszok kezelése
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A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét
ellatod érdek-képviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek
az intézmény foigazgatdjanal

» az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

» a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése

esetén /Gyvt. 36§ (1) /
» az iratbetekintés megtagadasa esetén /Gyvt. 136/A§/

2. A hazirend megsértése Gyvt. 37/A § (3)

A fbigazgato az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti €és gyermekvédelmi ellatast
megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei,

okai mar nem allnak fenn.

3. A hazirend nyilvanossaga (Gyvt. 10§ (3))
Az intézmény hazirendjét az intézményben mindenki altal jol lathat6 helyen ki kell

fiiggeszteni, és gondoskodni kell annak megismertetésérol.

V. ASZABALYOZHATO JOGOK ERVENYESITESENEK
ELJARASRENDIJE

1. A féigazgaté felelos:

A gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld

intézkedések meghozatalaért.

2. Fényképek, videok felhasznalasa

GDPR szabalyzatunk értelmében az intézményben késziilt fotok és videofelvételek csak zart
Facebook csoportokba keriilhetnek fel. Adminisztrator a csoport kisgyermekneveldje,
foigazgatoja €s helyettese, a csoportba jard gyerekek sziilei, a csoporttal dolgozé szakemberek

lehetnek a tagok.

25



Fertodi Tiinderkert Ovoq’a, Bolesode es Mini Bdlc;sé'de OM: 030460
HAZIREND- MINI BOLCSODE
Béarmi nemi nyilvanos feliileten torténd megjelentetése csak a szereplk/érintettek eldzetes,

irasbeli hozzéjarulasaval lehetséges!

3. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

Az intézmény teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrol hozott élelmiszerrel a
tobbi gyermek el6tt nem etikus, masok gyermekeinek étellel kindlasa az ételallergidk miatt tilos.

Elelmiszer az 6ltozészekrényekben nem tarolhato.

Unnepek, jeles napok, esetében kizarolag gyari csomagoldsti, biztonsagi eldirasoknak
megfeleld feliratokkal ellatott, felbontatlan aprosiitemény, kekszféleség, valamint ital (zart

csomagolasban) hozhato.

Sziiletésnapra torta, siitemény kizardlag cukraszdabol, szamlaval igazolt médon hozhato.

4. Orvosi ellatas, rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Intézménylinkben bolcsdédeorvos nincs. Az egészségiigyi vizsgalatokat a gyermekek sajat
orvosa végzi el a sajat rendeldjében.

A védoné havonta latogatja a mini bolesodét.

5. Helyiségek, berendezések hasznalati rendje

Az intézmény helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idoben az

intézménybe felvett gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az
engedélyezett alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. tlnnepélyek, fogaddorak, értekezletek,
Jatszodélutanok stb.).

A konyhdban és mosdohelyiségekben - egészségligyi szempontbdl - csak az intézmény
dolgozdi tartézkodhatnak!

Az intézmény helyiségeit - kivéve a Szakmai program szerint szervezett tinnepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek tavollétében, a

féigazgatd engedélyével lehet. A helységek tisztasaganak fenntartisa, a berendezési targyak
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épségének megdrzése a dolgozok, sziilok €s gyermekeik szaméra egyarant kotelezettség és

elvaras.

6. Az udvar hasznalati rendje

» Az intézmény udvarat intézménnyel jogviszonyban nem 4all6 személyek nem
hasznalhatjak. Kivételt képeznek az intézmény altal szervezett csaladi
rendezvények.

» Az intézmény udvaran a gyermekek csak dolgozoi feliigyelettel tartozkodhatnak.

» Az udvaron [év6 jatékokat, létesitményeket csak dolgozoi feliigyelettel

hasznélhatjak.

7. Az intézmény létesitményeinek bérbeadasi rendje

» Az intézmény helyiségeinek, létesitményeinek, berendezéseinek bérbeadasarol,
amennyiben nem veszélyezteti az alapfeladatok ellatasat, a foigazgatdo dont, a
fenntart6 jovahagyasaval.

» A bérleti szerz6désben ki kell kotni bérbe adas feltételeit, az épiiletben tartdzkodas

idejét, a rendeltetésszerli hasznalat modjat €s a bérld kartéritési kotelezettségét.

VI. EGYEB RENDELKEZESEK

A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigortian tilos!

Az intézmény épiiletében €s azon kiviil 5 méter tavolsdgban dohanyozni tilos!

Az intézményben reklamtevékenység nem folytathato!

Az intézményben nem folytathaté kereskedelmi tevékenység! Ez aldl kivételt képeznek a

gyermekeknek sz616 konyvek, folyoiratok-ezek korét a féigazgatd hatarozza meg.

A hazirend betartasat koszonjiik!
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VII. Legitimacios zaradék

A Fertédi Tindérkert Ovoda, Boleséde és Mini Bolesdde Mini Bolesddéjének Hazirendjét
készitette:

Holper Andrea
féigazgato
Fertdd, 2024 06.10.

A Fertédi Tiindérkert Ovoda, Boleséde és Mini Boleséde szakalkalmazottja az intézmény
2024 06.10. napjan tartott hatarozatképes szakalkalmazotti ilésén at nem ruhazhaté
jogkorében 100 %-os igenlé szavazattal a Fertédi Tiindérkert Ovoda, Bolcséde és Mini
Bolcs6de Bolesddéjének Hazirendjét elfogadta.

Hatarozatszam: 6/2024 (V1.10.)

Fert6d, 2024 06.10.

kisgyermekneveld

A Fertédi Tiindérkert Ovoda, Bélcsdde és Mini Boleséde Mini Bolesédéjének Hazirendjét a
fenntartdé megismerte és jovahagyta.

Hatarozat szama:

Fert6d, 2024

alairas

PH

Hatalyba l1épés datuma: 2024 09.01.
Feliilvizsgalata: sziikség szerint.
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